
EDİRNE MESLEKİ EĞİTİM MERKEZİ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
S
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A
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O

 

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER 

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

1 

Kayıt Kabul 
Çıraklık Eğitimi Öğrenci Kaydı  

1-TC Kimlik No 
2-Çıraklık Sözleşmesi (4 Adet) 
3-İkametgâh Belgesi 
4-Sağlık raporu (Aile Hekimliğinden alınacak) 
5-Öğrenim belgesi 

1 GÜN 

2 

Kayıt Kabul 
Ustalık Eğitim Öğrenci 
Kaydı 

1-TC Kimlik No 
2-Ustalık Eğitimi Sözleşmesi 
3- İkametgah Belgesi 
4-Sağlık raporu (Aile Hekimliğinden alınacak) 
5-Kalfalık belgesi 

1 GÜN 

3 
Kayıt Kabul 
Usta Öğreticilik kursu 

1-TC Kimlik No 
2-Ustalık belgesi fotokopisi 
3-Başvuru dilekçesi 

1 GÜN 

4 
Nakil ve geçişler 1-TC Kimlik No 

2-Dilekçe 
4 SAAT 

5 

Denklik İşlemleri 1-TC Kimlik No 
2-Öğrenim belgesi 
3-SSK veya Bağ-Kur Prim cetveli 
4-Hizmet belgelendirme formu 
5-Sağlık Raporu (Aile Hekimliğinden alınacak) 

5 GÜN 

6 

Geliştirme ve uyum kursuna 
kayıt 

1-Öğrenim belgesi 
2-Nüfus cüzdan fotokopisi 
3-Fotoğraf (3 Adet) 
4-Erkek Adaylar için askerlik durum belgesi 
5-Sağlık raporu 

1 SAAT 

7 
Çırakların devam devamsızlık 
işlemleri 

1-Yoklama fişi 
2-Veliye gönderilen form 

1 SAAT 

8 

Meslek Lisesi mezunlarının 
ustalık belgesi başvurusu 

1-Diploma fotokopisi 
2-Nüfus cüzdan fotokopisi 
3-Sağlık raporu 
4-Fotoğraf (3 Adet) 
5-Dilekçe  

30 DAKİKA 

9 

Mesleki ve Teknik orta 
öğretim ile yüksek öğretim 
mezunlarının işyeri açma 
belgesi  

1-Diploma fotokopisi 
2-Nüfus cüzdan fotokopisi 
3-Sağlık raporu 
4-Fotoğraf (3 Adet) 

30 DAKİKA 

10 Öğrenci durum belgesi 1-Dilekçe 30 DAKİKA 

11 Geçici belge yazısı 1-Dilekçe 30 DAKİKA 

12 
Kayıp Belge yerine yazı 1-Dilekçe 

2-Kayıp ilanı 
30 DAKİKA 

13 
Bilgi edinme 1-Başvuru (elektronik ortamda) 

2-Başvuru (Dilekçe) 
10 GÜN 

14 
Öğretmenlerin hizmet içi 
eğitime başvuruları 

Elektronik başvuru 
30 DAKİKA 

15 
Vatandaştan gelen şikayet ve 
taleplerin değerlendirilmesi 

Dilekçe varsa ekleri 
5 GÜN 

 

 Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat 

yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat yeri :Edirne Mesleki Eğitim Merkezi     İkinci Müracaat yeri :Edirne İl Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim   :Bahattin AKBULUT       İsim :Şerafettin DEMİRCİ 

Unvan   :Merkez Müdürü        Unvan :Edirne İl Milli Eğitim Müd. 

Adres   :Yeni Sanayi  Sitesi /EDİRNE      Adres :Vilayet Binası Kat:3 /EDİRNE 

Tel   :0 284 235 27 08        Tel :0 284 225 16 32 

Faks   :0 284 235 27 09        Faks :0 284 225 49 08 

 


